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Erklärung Freischaltungsprozess aus der Sicht des Clubsekretariats/CVS 

Schritt 1: 
Registrierung Funktionsträger in CVS 
 
→ Sie starten in Ihrer Club-Verwaltungs-Software (CVS). 
 
Ein HowTo "Wie lege ich einen Funktionsträger an" besteht für alle drei CVS 
Versionen. Sie finden eine Anleitung unter den Quicklinks auf der Startseite des 
Serviceportals. 
 
  

  

 

 

 

 

 

 

  

 
 

1. Voraussetzung das ein Funktionsträger das Serviceportal nutzen kann, ist, dass er 
als sogenannter Funktionsträger/Clubperson in Ihrer CVS hinterlegt ist 

2. Legen Sie den Funktionsträger in Ihrer CVS-Software an 
3. Pflichtangaben sind Vor- und Nachname, Funktion im Club und die E-Mail-Adresse 
4. Speichern Sie die Angaben 
5. Die Daten werden an das DGV-Intranet/Serviceportal übertragen 
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Schritt 2:  

Absprung aus CVS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Zur Kontrolle der Übertragung rufen Sie bitte das DGV-Serviceportal auf.  
(Hinweis: Bis zum nächsten Softwarerelease am 1. April 2019 nutzen Sie bitte den 
Button: IIS-Intranet-Informations-System um direkt ins DGV-Serviceportal zu 
gelangen.) 

2. HINWEIS: Mit CVS-Softwarerelease 2019 erfolgt die Umbenennung in DGV-
Serviceportal. 
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Schritt 3:  

Navigation über Burger-Menue & 

Aufruf des Navigationspunktes: Freischaltung Serviceportal 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
1. Rufen Sie das DGV-Serviceportal über Ihren Absprungpunkt in Ihrer CVS-Software 

auf. 
2. Sie springen auf die Sie betreffende Navigationsebene. 
3. WEG ÜBER BURGER-MENUE: Wählen Sie das Burger-Menue an und  
4. Wählen Sie zuerst de  Navigationspunkt: MEIN CLUB 
5. Und rufen Sie im nächsten Schritt den Unterpunkt: FREISCHALTUNG 

SERVICEPORTAL auf 
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Schritt 4:  

Prüfung – Funktionsträger korrekt angelegt und übermittelt 

 

 
1. Die Liste FUNKTIONSTRÄGER FÜR DAS SERVICEPORTAL erscheint. 
2. Der zuvor übertragene Funktionsträger wird in der Liste geführt. 
3. Sie können diesen zum jetzigen Zeitpunkt noch nicht freigeben oder ablehnen. Zuerst 

muss der Funktionsträger eine Registrierungsanfrage stellen. 
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Schritt 5:  

Hinweis auf Möglichkeit zur Freischaltung eines Funktionsträgers 

 

 

1. Nachdem der Funktionsträger sich erfolgreich registriert hat, erhält das 
Clubsekretariat/der CVS-Nutzer diesbezüglich eine E-Mail an die Club E-Mail-
Adresse. 

2. Über die CVS-Software wieder auf Serviceportal: MEIN CLUB → FREISCHALTUNG 
SERVICEPORTAL springen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Schritt 6a:  

Freischaltung eines Funktionsträgers 
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1. Rufen Sie die Liste FUNKTIONSTRÄGER FÜR DAS SERVICEPORTAL auf. 
2. Sie haben nun die Möglichkeit den Funktionsträger für die Nutzung des 

Serviceportals freizugeben oder abzulehnen. 
 

 

 

Schritt 6b:  

Freischaltung eines Funktionsträgers 

 

1. Wenn Sie den Funktionsträger freigeben verblasst Der Button FREIGEBEN. 
 

 

 

 

 

Schritt 7:  

Funktionsträger wird über Freischaltung seitens des Clubsekretariats/CVS per E-Mail 

informiert. 
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1. Funktionsträgers wird über Freischaltung seitens des Clubsekretariats/CVS per E-
Mail informiert. 

2. Ab dann hat der Funktionsträger die Möglichkeit sich über den Reiter: LOGIN als 
User im Serviceportal einzuloggen. 

 

 

 

 

Haben Sie weitere Fragen? 

 

Im Bereich: Service des Serviceportals finden Sie Anleitungen, Handbücher und 

weitere Tutorials für die Nutzung des Serviceportals. 

 

Oder kontaktieren Sie uns: serviceportal@dgv.golf.de 

www.golf.de/serviceportal 


