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Pressewart

Der Pressewart steuert die Offentlichkeitsarbeit des Golfclubs. Dabei ist er sowohl fiir die Konzeption, Planung, )
Steuerung und Durchfiihrung der internen wie auch externen Kommunikation inkl. Social Media zustandig und tragt Informationen zum Text
dazu bei, den Club positiv darzustellen. % NeuimAmt

Dies ist eine Musterbeschreibung und ist ein unverbindlicher
Regelungsvorschlag, der nicht notwendig den Bediirfnissen Ihres
Golfclubs entsprechen muss

Verantwortung/Befugnisse

Der Pressewart steuert die Offentlichkeitsarbeit des Golfclubs. Dabei ist er sowohl fiir die Konzeption, Planung, Steuerung und @ Pressekontakte (PDF)
Durchfiihrung der internen wie auch externen Kommunikation zustéandig und tragt dazu bei, den Club positiv darzustellen. Er
arbeitet eng mit dem Vorstand und allen Mitarbeiten eng zusammen.

Anhange

® Erstellung Pressemitteilung (PDF)

® Themenfindung (PDF)

Ansprechpartner
zustandig fur

> Redaktion der Homepage

> Verfassen und Versand von Pressemitteilung und Pressefoto

> Erstellen und Pflegen des Presseverteilers

> Umsetzung oder Organisation der Social-Media-Aktivitaten des Clubs
> Verfassen von Reden

> Redaktion des Clubmagazins Deutscher Golf Verband e.V.
¥ Zusammenstellung der Pressemappe Wiesbaden

> Planung von PR-MaBnahmen zu einzelnen Veranstaltungen/Spieltagen
> Organisation und Durchfiihrung von Pressekonferenzen

> Kontaktpflege von Medienvertretern (Telefonate, Redaktionsgespréche)
> Erstellung und Versand des Newsletters

> Begleitung von Président/Vorstand/Mannschaft bei PR-Terminen

> Koordination von Interviewanfragen

> Medienkooperationen abschlieBen und betreuen

> Medienbeobachtung

> ggf. SchieBen von Pressefotos
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Personliche und/oder fachliche Anforderungen

> Textsicherheit bei dem Verfassen von Berichten und Pressemeldungen
> technische Affinitdt im Umgang mit mobilen Endgeréten

> Versierter Umgang mit Textverarbeitungs- und Grafikprogrammen

> sorgféltige und gewissenhafte Arbeitsweise

> Kontaktfreudigkeit und Kommunikationsfahigkeit

> zwischenmenschliche Fahigkeiten

> Wiinschenswert: Erfahrung in der Medien- und Kommunikationsbranche

Hilfestellung und Dokumente

> Arbeitspapier Pressemitteilung

Hinweise

> Diese Stellenbeschreibung dient einer Abgrenzung der Aufgaben des Pressewartes von den Aufgabengebieten anderer
fur den Golfclub téatiger Personen. Sie stellt ohne Anspruch auf Vollstandigkeit ein Muster und als solches einen
unverbindlichen Regelungsvorschlag dar, der nicht notwendig den Bediirfnissen Ihres Golfclubs entsprechen muss. In
Abhéngigkeit von den konkreten Umsténden vor Ort sollten daher unzutreffende Passagen der Stellenbeschreibung
gestrichen und diese um fiir das Aufgabengebiet des Jugendwarts in IThrem Golfclub relevante Bereiche erganzt werden.

> Diese Stellenbeschreibung wurde mit groBtméglicher Sorgfalt erstellt. Eine Haftung fiir inhaltliche Richtigkeit kann nicht
ubernommen werden, es sei denn, es liegt eine vorsétzliche oder grob fahrlassig begangene Pflichtverletzung vor.
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